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REFERINTE LEGISLATIVE

Referintele legislative privind legislatia europeana, precum si legislatia nationala sunt disponibile in
cadrul Ghidului si Manualului de procedura DR36 ”“Dezvoltarea locald plasata sub responsabilitatea
comunitatii”, disponibil pe pagina de internet a Agentiei pentru Finantarea Investitiilor Rurale
(www.afir.ro).

Prezenta procedura se fundamenteaza, fara a se limita, pe urmatoarele documente:

e Manualul de procedura pentru implementarea interventiei DR-36 LEADER (PS-DR-36F), in versiunea
aplicabil3;

e Ghidul de implementare aferent interventiei DR-36 LEADER, in versiunea aplicabila;

e Ghidul Grupurilor de Actiune Locala pentru implementarea strategiilor de dezvoltare local3;

e Contractele de finantare incheiate intre beneficiari si Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale;
e |Instructiunile de plata aplicabile, anexa la contractele de finantare;

e Strategia de Dezvoltare Locala a Asociatiei Microregiunea Tara Hategului — Tinutul Padurenilor GAL;

e Procedurile aplicabile ale Asociatiei Microregiunea Tara Hategului — Tinutul Padurenilor GAL.

Tn situatia in care documentele mentionate anterior sunt modificate, completate sau inlocuite, se
aplica versiunile aflate in vigoare la data derularii activitatii de verificare.
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DEFINITII S| ABREVIERI
DEFINITII

e ”"Grup de Actiune Localda”(GAL) reprezintda un parteneriat local, alcatuit din reprezentanti ai
sectoarelor privat, public si ai societatii civile, inclusiv persoane fizice relevante pentru teritoriul eligibil
LEADER, constituit cu scopul de a implementa o strategie de dezvoltare locala, denumita in continuare
SDL, in teritoriul vizat de parteneriat;

e ”"Strategie de Dezvoltare Locald” (SDL) - document programatic ce contine un set coerent de
interventii care contribuie la indeplinirea obiectivelor si nevoilor locale conceput si implementat de un
Grup de Actiune Localg3;

e “Implementare proiect” reprezinta totalitatea activitatilor efectuate de beneficiarul FEADR de la
semnarea contractului/deciziei de finantare pana la data depunerii ultimei transe de plata;

e "Beneficiar” reprezinta o organizatie publica sau privata care preia responsabilitatea realizarii unui
proiect si care a incheiat un Contract de finantare cu AFIR, pentru accesarea fondurilor europene prin
FEADR;

e "Reprezentantul legal” este reprezentant al beneficiarului care semneaza angajamentele legale,
desemnat conform actelor constitutive/statutului beneficiarului/sau persoana mandatata prin procura
notariald pentru implementarea Strategiei de Dezvoltare Locala.

~n

e  Cerere de platd” — solicitarea depusa de beneficiar in vederea autorizarii la plata a cheltuielilor
eligibile aferente proiectului finantat, in conformitate cu prevederile contractului de finantare si ale
documentatiei aplicabile.

e ,Dosarul Cererii de Platd (DCP)” — totalitatea documentelor justificative depuse de beneficiar in
vederea verificarii si autorizarii unei cereri de plata, conform documentatiei contractuale aplicabile.

e ,Conformitate” — verificarea existentei, completitudinii si conformitatii formale a documentelor
obligatorii aferente Dosarului Cererii de Plata, in conformitate cu documentatia procedurald si
contractuala aplicabila.

e Clarificari” — informatii, explicatii si/sau documente suplimentare solicitate beneficiarului in
vederea finalizarii procesului de verificare.

e ,Contestatie” — solicitarea formulatd de beneficiar impotriva rezultatului verificarii efectuate la
nivelul GAL, in conditiile cadrului procedural aplicabil.

e ,Criterii de eligibilitate specifice locale” — conditiile stabilite la nivelul Strategiei de Dezvoltare
Locala si al documentatiei aferente interventiei, care trebuie mentinute pe durata implementarii
proiectului.

e ,Criterii de selectie” — criteriile utilizate in procesul de evaluare si selectie a proiectelor finantate in
cadrul SDL, a caror mentinere se verifica in etapa implementarii proiectului.

e , Criterii de departajare” — criteriile aplicabile in situatiile in care acestea au stat la baza procesului
de selectie a proiectului si a caror relevanta trebuie verificata in perioada de implementare, dupa caz.

e ,Documentatie contractuald aplicabild” — totalitatea documentelor care reglementeaza
implementarea proiectului finantat, inclusiv contractul de finantare, anexele acestuia, instructiunile de
plata si documentele procedurale aplicabile.
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e, Principiul 4 ochi” — principiul controlului intern potrivit caruia activitatea de verificare se realizeaza

de minimum doua persoane desemnate, Tn vederea asigurdrii obiectivitatii, corectitudinii si
trasabilitatii procesului de verificare.

ABREVIERI

AFIR — Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
FEADR - Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala
GAL - Grup de Actiune Locala

MADR — Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

PS PAC — Planul Strategic PAC

SLIN — Serviciul LEADER si Investitii Non-agricole

SDL - Strategie de Dezvoltare Locala

GAL TH-TP- Asociatia Microregiunea Tara Hategului-Tinutul Padurenilor GAL

LEADER

Dszvoltarea Iscats plasata sub
reuponsabilitates comumitiss
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CAPITOLUL 1. INFORMATII GENERALE

1.1. Scopul procedurii si domeniul de aplicare

Prezenta procedura stabileste cadrul procedural privind organizarea si desfasurarea activitatii de
verificare a dosarelor cererilor de plata depuse de beneficiarii proiectelor finantate in cadrul SDL a GAL
Tara Hategului — Tinutul Padurenilor in conformitate cu documentatia procedurala aplicabila
implementarii interventiei DR-36 LEADER din cadrul PAC 2023-2027.

Prezenta procedura se aplica tuturor proiectelor finantate prin interventiile FEADR implementate in
cadrul SDLGAL TH-TP, pentru care beneficiarii au incheiat contracte de finantare cu Agentia pentru
Finantarea Investitiilor Rurale si pentru care, conform documentatiei procedurale aplicabile,
verificarea Dosarului Cererii de Plata intra Tn atributiile GAL.

Procedura se aplica personalului GAL implicat in activitatea de verificare a dosarelor cererilor de plata,
precum si persoanelor desemnate conform procedurilor interne aplicabile pentru activitatii de
verificare/solutionare a contestatiilor, dupa caz.

Tn situatia in care, pe parcursul deruldrii implementdrii proiectelor, intervin modificiri ale legislatiei,
verificarea dosarelor cererilor de plata se va realiza in conformitate cu noile prevederi legislative.

Pentru asigurarea transparentei, prezenta procedura va fi disponibild pe site-ul GAL
https://tarahateqului-tinutulpadurenilor-gal.ro/

CAPITOLUL 2. FUNCTIILE ADMINISTRATIVE ALE GRUPULUI DE ACTIUNE
LOCALA

2.1 Componenta structurii responsabile de verificare a dosarelor cererilor de plata

Activitatea de verificare a dosarelor cererilor de plata depuse la GAL se realizeaza de catre personalul
desemnat la nivelul GAL, in conformitate cu atributiile stabilite prin fisele de post, deciziile interne si
documentele procedurale aplicabile.

Verificarea dosarelor cererilor de plata se desfasoara cu respectarea principiului 4 ochi”, respectiv prin
implicarea a minimum doua persoane.

in situatiile n care resursele interne ale GAL nu permit asigurarea separarii atributiilor, impartialitatii
sau respectarii cadrului procedural aplicabil, activitatea de verificare si/sau solutionare a contestatiilor
poate fi externalizata.

2.2 Atributiile managerului GAL

Managerul GAL are urmatoarele atributii:

e organizeazad activitatea de verificare a dosarelor cererilor de plata la nivelul GAL,;
e asigura respectarea principiului ,,4 ochi”;

e urmareste respectarea termenelor procedurale aplicabile;

e dispune masurile necesare pentru asigurarea trasabilitatii documentelor si a evidentei interne;
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e dispune masurile necesare pentru solutionarea situatiilor care pot afecta desfasurarea activitatii de
verificare;

2.3 Atributiile personalului desemnat pentru verificarea dosarelor cererilor de plata

Personalul desemnat pentru verificarea dosarelor cererilor de plata are urmatoarele atributii:
e analizeaza documentatia depusa de beneficiar;

e verifica existenta documentelor obligatorii prevazute in documentatia contractuala aplicabil3;
e verifica conformitatea formala a documentelor depuse;

e solicitd clarificari si/sau documente suplimentare, daca situatia impune;

e verificd mentinerea criteriilor de eligibilitate specifice locale;

e verificd mentinerea criteriilor de selectie si, dupa caz, a criteriilor de departajare aplicabile
proiectului;

e completeaza documentele si formularele aplicabile Tn procesul de verificare;
e formuleaza concluziile verificarii;
e asigura incarcarea documentelor rezultate in fluxurile procedurale aplicabile;

e respecta obligatiile privind confidentialitatea, impartialitatea si evitarea conflictului de interese.

2.4 Externalizarea activitatii de verificare/solutionare a contestatiilor

n situatiile in care, din motive obiective, GAL nu poate asigura respectarea principiului separdrii
atributiilor, impartialitatii sau a altor cerinte procedurale aplicabile, activitatea de verificare si/sau
solutionare a contestatiilor poate fi externalizata.

Externalizarea se realizeaza in conformitate cu procedurile legale aplicabile.

In situatia in care se apeleaza la externalizare, persoanele in cauza au obligatia respectadrii acelorasi
principii procedurale privind legalitatea, impartialitatea, obiectivitatea, confidentialitatea si evitarea
conflictului de interese.

CAPITOLUL 3. FLUXUL PROCEDURAL AL VERIFICARII DOSARELOR CERERILOR
DE PLATA

3.1 Depunerea Dosarului Cererii de Plata

Beneficiarul depune Dosarul Cererii de Plata in conformitate cu prevederile contractului de finantare
incheiat cu Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale, anexele acestuia, graficul de esalonare de
esalonare si documentatia procedurala in vigoare la data depunerii.

Dosarul Cererii de Plata va contine documentele justificative prevazute in documentatia contractuala
aplicabila, in manualul de procedura si formularele aplicabile, Tn functie de tipul proiectului si transa
de plata solicitata.
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Depunerea Dosarului Cererii de Plata se realizeaza prin intermediul platformei
informatice, https://gal.afir.ro.

Atentie:

Tn vederea asigurdrii desfasurarii corespunzitoare a activititii de verificare la nivelul GAL Tara
Hategului — Tinutul Padurenilor si a respectarii termenelor contractuale aplicabile depunerii
Dosarului Cererii de Plata la AFIR, beneficiarul are obligatia de a depune Dosarul Cererii de Plata
complet la nivelul GAL cu minimum 5 zile lucratoare inainte de termenul-limita de depunere
prevazut in contractul de finantare si/sau in documentatia contractuala aplicabila.

Nerespectarea acestui termen poate conduce la imposibilitatea finalizarii verificarii la nivelul GAL in
timp util, fara ca aceasta situatie sa poata fi imputata GAL.
3.2 Verificarea conformitatii Dosarului Cererii de Plata

Modelele de formulare care trebuie completate/prezentate de beneficiar (Cererea de plata,
Declaratia de cheltuieli, Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului etc) sunt disponibile pe
site-ul AFIR (www.afir.ro).

Verificarea conformitatii consta Tn analiza existentei, completitudinii si conformitatii formale a
documentelor obligatorii aferente Dosarului Cererii de Plata, in raport cu documentatia contractuala
si procedurala aplicabila.

Verificarea dosarului se realizeaza cu respectarea principiului ,,4 ochi”, prin implicarea a minimum
doua persoane.

Verificarea conformitatii se realizeaza de catre GAL in termen de maxim 5 zile lucratoare din momentul
transmiterii documentatiei prin platforma informatica (fara a se lua in calcul ziua transmiterii) la care
se adauga termenul de raspuns la clarificari (daca este cazul)

3.3 Solicitarea de clarificari si/sau documente suplimentare

in situatia in care, in urma verificdrii conformitatii, documentatia depusa necesitd completari, explicatii
sau clarificari, GAL solicita, dupa caz, beneficiarului documente suplimentare si/sau clarificari necesare
finalizarii procesului de verificare.

Solicitarea de clarificari se transmite beneficiarului prin fluxurile procedurale aplicabile.
Beneficiarul transmite raspunsul si documentele solicitate in termenul stabilit prin solicitare.
3.4 Declararea conformitatii / neconformitatii Dosarului Cererii de Plata

n urma verificdrii conformitétii, Dosarul Cererii de Plat3 poate fi declarat:

- CONFORM;

- NECONFORM.

Rezultatul verificarii conformitatii se consemneaza in Fisa de verificare a conformitdtii emisa de GAL,
intocmita Tn baza formularului Cererii de Plata si a documentatiei procedurale aplicabile interventiei
pentru care beneficiarul a incheiat Contractul de finantare.
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3.5 Redepunerea Dosarului Cererii de Plata declarat neconform

Tn situatia in care Dosarul Cererii de Plat3 este declarat neconform, beneficiarul poate redepune la GAL
Dosarul Cererii de Platda complet, cu respectarea termenelor prevazute in Contractul de finantare,
actele aditionale aplicabile, graficele de esalonare a depunerii DCP si documentatia procedurala in
vigoare.

Redepunerea dosarului urmeaza acelasi flux procedural de verificare aplicabil depunerii initiale.

n cazul in care Dosarul Cererii de Plat3 este declarat neconform de doua ori de citre GAL, beneficiarul
are dreptul de a formula contestatie, cu respectarea termenului maxim de depunere a Dosarului
Cererii de Plata la AFIR, conform documentatiei procedurale aplicabile.

Contestatia se solutioneaza conform prevederilor Capitolului 4 din prezenta procedura.

3.6 Verificarea criteriilor de eligibilitate specifice locale si a criteriilor de selectie

n cadrul procesului de verificare a Dosarului Cererii de Platd, GAL efectueazd verificarea mentinerii
criteriilor de eligibilitate specifice locale si a criteriilor de selectie care au stat la baza selectarii
proiectului.

Dupa caz, se verifica si mentinerea criteriilor de departajare aplicabile.

Pentru aceasta etapa se utilizeaza formularul F7.0L - Fisa de reverificare privind criteriile de
eligibilitate locale si criteriile de selectie ale GAL, conform documentatiei procedurale aplicabile.

n situatia in care, in urma reverificirii, se constatd cd unul sau mai multe criterii de eligibilitate
specifice locale nu mai sunt indeplinite ori ca proiectul nu mai indeplineste conditiile care au stat la
baza selectarii sale, se aplica prevederile cadrului procedural aplicabil.

3.7 Incdrcarea documentelor si continuarea fluxului procedural

Documentele rezultate in urma verificarii Dosarului Cererii de Plata se incarca in platforma
informatica, https://gal.afir.ro

GAL asigura continuarea fluxului procedural in limitele atributiilor care fi revin potrivit documentelor
aplicabile.

GAL are obligatia de a organiza activitatea procedurala astfel incat verificarea, eventualele redepuneri
si, dupa caz, solutionarea contestatiilor sa permita respectarea termenelor maxime aplicabile
depunerii Dosarului Cererii de Plata.

CAPITOLUL 4. SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

4.1 Depunerea contestatiilor

Beneficiarii pot formula contestatii impotriva rezultatului verificarii efectuate la nivelul GAL, n
conditiile prevazute de documentatia procedurala aplicabila.

Pot face obiectul contestatiei:

e declararea Dosarului Cererii de Plata ca neconform,;
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Contestatiile se depun prin fluxurile si mijloacele procedurale aplicabile, cu respectarea termenelor
prevazute in documentatia procedurala in vigoare.

in cazul contestatiilor formulate impotriva rezultatului reverificirii criteriilor de eligibilitate specifice
locale, a criteriilor de selectie si, dupa caz, a criteriilor de departajare aplicabile, termenul de depunere
este cel comunicat beneficiarului prin Fisa de verificare a conformitdtii si/sau celelalte documente
procedurale aplicabile, in conformitate cu documentatia procedurala aplicabila.

4.2 Organizarea procesului de solutionare a contestatiilor

Contestatiile formulate impotriva rezultatului verificarii nu se analizeaza de catre persoanele care au
efectuat verificarea initialda a Dosarului Cererii de Plata.

in vederea respectirii principiilor impartialititii, obiectivititii si separarii atributiilor, activitatea de
solutionare a contestatiilor poate fi externalizata.

Persoanele desemnate pentru solutionarea contestatiilor au obligatia respectarii regulilor aplicabile
privind impartialitatea si evitarea conflictului de interese.

GAL organizeaza activitatea procedurala astfel incat procesul de solutionare a contestatiilor sa permita
respectarea termenelor maxime aplicabile depunerii Dosarului Cererii de Plata la AFIR.

4.3 Desfasurarea procesului de solutionare a contestatiilor

n procesul de solutionare a contestatiilor se analizeaza:

o documentatia depusa de beneficiar;

. documentele rezultate in urma verificarii initiale;

. contestatia formulata;

o documentele relevante aferente dosarului analizat.

Persoanele desemnate pentru solutionarea contestatiilor se pronunta exclusiv asupra elementelor
contestate.

4.4 Rezultatul solutionarii contestatiilor

Tn urma analizei efectuate, contestatia poate fi:

e ADMISA;

e RESPINSA.

Rezultatul solutionarii contestatiei poate conduce la:

o mentinerea rezultatului verificarii initiale;

e modificarea rezultatului verificarii initiale, conform concluziilor formulate Th urma reanalizarii.

Rezultatul solutionarii contestatiei se consemneaza in documentele procedurale aplicabile si se
comunica beneficiarului prin fluxurile procedurale relevante.
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